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FAZIT - Gesellschaft für lösungsorientierte Jugendhilfe mbH    
 
 

FAZIT: „Kreative Hilfen für kreative Familien“ 
 

FAZIT ist ein freier, überregional tätiger Träger der Jugendhilfe, der Kindern, Jugendlichen 
und deren Familien, in herausfordernden Lebenssituationen individuelle Hilfsangebote auf 
der Grundlage des Kinder- und Jugendhilfegesetzes anbietet. 

 
 
Ab Januar 2021 verlegen wir unsere Geschäftsstelle von Stuttgart nach Pforzheim.  
Für unsere Verwaltung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
Verwaltungsangestellte (w/m/d) in Vollzeit.  
 

Ihre Aufgaben: 
 

▪ Allgemeine Sekretariatsaufgaben 
▪ Kommunikation, Korrespondenz und Aktenführung  
▪ Stammdatenverwaltung, Leistungserfassung und Rechnungsstellung 
▪ Zusammenarbeit mit den Kostenträgern  
▪ Schnittstelle zu internen und externen Arbeitsbereichen  
▪ Organisation von Fachveranstaltungen  

 
Wen wir suchen:  
 

▪ Sie verfügen über eine einschlägige abgeschlossene Berufsausbildung  
▪ Sie zeichnen sich durch selbständiges Arbeiten, Teamfähigkeit, 

Einsatzbereitschaft, Flexibilität und Kommunikationsfreude aus 
▪ Sie verfügen über gute Microsoft Office 365-Kenntnisse  

▪ Sie bringen die Offenheit mit, sich in neue Arbeitsbereiche einzuarbeiten und 
weiterzuentwickeln  
 

Was wir bieten: 
 

▪ interessante und gestaltungsfähige Aufgabenstellungen in einem weiter 
expandierenden, zukunftssicheren Unternehmen 

▪ wertschätzende und freundliche Arbeitsatmosphäre  
▪ flexible Arbeitszeiten  
▪ eine der Tätigkeit angemessene Vergütung, sowie zusätzliche Sozialleistungen 

 
 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung 

 

 
Kontakt: 
 
FAZIT - Gesellschaft für lösungsorientierte Jugendhilfe mbH  
Alte Stuttgarter Str. 45 
70195 Stuttgart 
Tel: +49 711 - 658 148 0   
Email: bewerbung@fazit-jugendhilfe.de     www.fazit-jugendhilfe.de  
 
Ansprechpartner: Stefan Pföhler, Geschäftsleitung  

FAZIT – Gesellschaft für 

lösungsorientierte Jugendhilfe mbH 

 

Alte Stuttgarter Straße 45 

D – 70195 Stuttgart 

Tel.: +49 711 658 148-0 

Fax: +49 711 658 148-11 

info@fazit-jugendhilfe.de 

www.fazit-jugend365hilfe.de 

 

Geschäftsführer 

Stefan Pföhler 

Axel Heyd 

 

HRB 

21183 Amtsgericht Stuttgart 

 

Bankverbindung 

BW Bank Stuttgart 

BLZ: 600 501 01 

Konto: 22 184 67 

IBAN: DE15 6005 0101 000 

2218467 

BIC:    SOLADEST(600) 
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